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EK-6A

DESTEK ODEMESI iCiN YARARLANICILAR TARAFINDAN iBRAZ EDILMESI
GEREKEN BILGI VE BELGELER

GENEL HUKUMLER

1. Yurtdisinda diizenlenen belgelerden yalnizca fatura, sozlesme, ddeme belgesi, medya gergeklesme
raporu, harcama yetkisi verilecek yurt dist sirkete iligkin belgeler ve internetten erigilemeyen tescil belgeleri
icin Ticaret Miisavirligi/Ataseligi/Bakanlik temsilcisi onay1 aranir. Ticaret Miisavirligi/Ataseligi/Bakanlik
Temsilcisinin bulunmadigi iilkelerde ise Tiirk Konsolosluklari tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
Diizenlenen bir sdzlesmede hizmet alinan taraf yabanci ise s6z konusu sézlesmenin, yabanci sirketin yerlesik
oldugu tilkedeki Ticaret Miisavirligi/Atageligi/Bakanlik Temsilcisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

2. Tiirkiye’de diizenlenen belgeler i¢in Ticaret Miisavirligi/Ataseligi onay1 aranmamaktadir.

3. Harcama belgeleri, destek kapsamindaki yararlanici veya harcama yetkisi verilmis sirketler adina
diizenlenmelidir. Harcama yetkisi verilmesi talep edilen sirketlere iliskin olarak asagidaki belgelerin ibraz
edilmesi gerekmektedir;

a. Yurticinde yerlesik sirketler i¢in, son sermaye yapisini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
hazirun cetveli veya pay sahipleri listesi/cizelgesi,

b. Yurtdisinda yerlesik sirketler igin, ortaklik yapisimin agikga gosterildigi ve Ticaret
Miisavirligi/Atageligi onayl sirket tescil belgesi ve gerekirse kurulus s6zlesmesi,

4. Ticaret Miisavirligi/Ataseligi/Bakanlik Temsilcisi, onaylanmasi gereken belgelerin aslini veya aslini
gorerek drnegini onaylayabilir.

5. Yabanci dilde diizenlenen belgelerin terciimeleri ile ibraz edilmesi ve terciimelerin yeminli terciiman
tarafindan yapilmasi gerekmektedir. Ingilizce olarak diizenlenen belgelerin terciime edilmesine gerek
bulunmamaktadir. Incelemeci kurulus gerek gordiigii takdirde Ingilizce metinlerin terciimesini talep edebilir.

6. Odemelerin bankacilik kanaliyla gerceklestirilmesi ve bankacilik sistemi giktis1 belgelerle ispat edilmesi
gerekmektedir. Uluslararasi standartlarda bankacilik sisteminin yerlesmedigi itilkelerde bankacilik sistemi
disinda yapilan Odemelerin desteklenebilmesi igin ilgili Ticaret Miisavirliginin/Atageli§inin 6deme
belgesinin, o iilke sartlarinda muteber olduguna iliskin onay1 gerekmektedir.

7. Cek ile yapilan 6demelerde hesap ekstresinin/dekontun ibrazi zorunludur. S6z konusu 6demelerde siire,
cekin ddendigini gdsterir banka hesap dokiimiindeki 6deme tarihi esas alinarak hesaplanir.

8. Cirolu ¢ek/miisteri ¢eki kabul edilmemektedir.
9. Tiirkiye’de diizenlenen 6deme belgelerinin banka tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

10. Resmi internet siteleri iizerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi {izerinden ulasilabilen evrak igin sisteme
belgeye iligkin ekran goriintiisiiniin eklenmesi yeterlidir.

11. Yurtdis1 Fuar katilimina iliskin harcama belgelerde Ticaret Miisaviri/Ataseligi onay1 aranmaz.
12.Yurtdis1 fuar katilimlarma yonelik Ek-11 formunda belirtilen alan m2 bilgisi ile sirketin destek
bagvurusuna konu harcama belgelerinde belirtilen m2 bilgisinin uyumsuz olmasi durumunda, diisiik olan m2

bilgisi esas alinir.

13. Bilgisayar oyunu/mobil uygulamanin satigina yonelik olarak olugsana komisyon giderlerinin bilgisayar
oyunu/mobil uygulamay1 pazarlayan sirket (uygulama/oyun platformu) tarafindan satig hasilatindan mahsup
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edilmesi halinde yurt dis1 sirketin bilisim sirketine yaptig1 para transferlerini gdsterir banka onayl belgeler,
odeme belgesi olarak kabul edilebilir.

14. Taraflarca imzalanarak karsilikli olarak elektronik ortamda iletilen sdzlesmeler; basvuru sahibi
yararlanici veya igbirligi kurulusunu temsile yetkili kisinin 1slak imzasini tagimast sartiyla asil olarak kabul
edilir. Ayrica hizmet sunanlar tarafindan tiim kullanicilar/hizmet alanlar i¢in igin genel hiikiim ve kosullar
ile hizmet sartlarin1 belirlemek amaciyla standart olarak diizenlenerek ilgili internet sitesinde yayinlanan
belgeler sdzlesme olarak kabul edilir ve bu s6zlesmelerde imza aranmaz.

1) URUN/HIiZMET VE MARKA TESCILINE iLiSKiN HARCAMALARIN DESTEKLENMESI

Destek 6demesi talebinde bulunulan yurtdisi tescil faaliyetine iliskin;

1) Yurtdis1 tescil bagvuru belgesi (Internetten takip edilebilen belgeler igin Ticaret Miisavirligi/Ataseligi
onayl aranmaz),

2) Fatura ( fatura diizenleyemeyen kuruluslar i¢in makbuz vb),

3) Odeme belgesi,

4) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

Destek ddemesi talebinde bulunulan yurtdisi tescilli markanin korunmasina iliskin;

1) Avukatlik ve/veya hukuki danigmanlik faturasi ( fatura diizenleyemeyen kuruluslar i¢in makbuz vb),
2) Odeme belgesi,

3) Varsa hukuki siirece iligkin yasal dokiimanlar (ihtar yazisi, dava dilek¢esi vb),

4) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

2) REKLAM, TANITIM VE PAZARLAMA FAALIYETLERININ DESTEKLENMESI

Destek ddemesi talebinde bulunulan tanitim, reklam, pazarlama faaliyetine iliskin;

1) Sozlesme, (Fotograf, kaset, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi gibi somut 6rnek sunulabilen veya yeterli
aciklamanin faturada yer aldigi tamitim, reklam ve pazarlama faaliyetlerine iliskin harcamalarin
desteklenebilmesi i¢in s6zlesme talep edilmeyebilir.)

2) Fatura,

3) Odeme belgesi,
4) TV ve radyo reklamlari igin tilkesel bazli faaliyet gergeklesme raporu,

5) Tanitim 6rnekleri (reklam verilen gazete, dergi drnegi, video kaydi, katalog, brosiir ve tanitim malzemesi
ornegi; elektronik ortamdaki reklam, tanitim ve pazarlama faaliyetleri igin yayilandiklar1 web sitesi
URL’sinin goriilebilecegi ekran goriintiileri veya sosyal medya reklamlarinda tanitim dénemini ve tanitimin
gerceklestigi iilkeleri gosteren rapor sunulmalidir. Hacim, boyut veya nitelik itibari ile sunulamayacak
durumda olan tanitim malzemelerinin ise fotograflar1 veya elektronik veri depolama cihazlarinda yer alan
ornekleri ibraz edilebilir.)

6) Tanitim organizasyonlarina iligkin gorsel dokiimanlar (fotograf, video kaydi),
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7) Mobil uygulamalar veya bilgisayar oyunlarinin yurt dis1 satisina yonelik olarak olusan ve uygulama/oyun
platformlarinca tahsil edilen komisyon bedellerine iligkin olarak s6z konusu platforma erigim saglanmasina
yonelik kullanici adi ve sifresi. (llgili platform istatistiklerinde satisin gergeklestirildigi iilkeler ve
uygulama/oyun bazinda ayrim yoksa istenilen detayda bilgiler igeren rapora erisim imkani sunan web
sitesi/veri tabani iiyelik bilgileri - kullanici adi ve sifresi — de sunulmalidir.) Platforma ait ara yiiziin dig
kullaniciya agik olmamasi veya raporlama yapilabilecek bir alt yap: bulunmamasi halinde ilgili platformdan
temin edilecek rapor,

8) Hizmet/iirlinlerin yurt digina satigi/dagitimi amaciyla dagitim kanallari/acentelerden aliman hizmete iligkin
olarak olusan komisyon giderine ait faturada yeterli detayda bilgi yer almamasi durumunda, faturada
belirtilen harcamaya yonelik {ilke, satig1 yapilan {irlin/hizmetler, satis1 yapilan {iriin/hizmet miktar1 vb.
bilgileri iceren hizmet alinan kurulustan alinacak tutar bazinda ayristirilmis fatura detayi/rapor,

9) incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

Destek 6demesi talebinde bulunulan yurt disinda diizenlenen fuarlara katihhm halinde;
a) Bireysel Fuar Katilmi

1) Detayli fuar katilim sézlesmesi (Fuarin yetkili organizatorii ile yapilan ve stand kira bedelini, m?
fiyatlarini, katilim i¢in 6denmesi zorunlu olan kalemleri ve diger sartlar1 gosteren sdzlesme veya bagvuru
formu. Elektronik ortamda diizenlenen s6zlesmeler/basvuru formlar1 da kabul edilmektedir. Fuar idaresi (ana
organizator) tarafindan diizenlenen ve sirketin fuara katilim sagladigi alan ve metrekare birim fiyat bilgisinin
yer aldig1 belge sozlesme yerine kabul edilebilir.

2) Fatura,
3) Odeme belgesi,

4) Yararlanicty1, ¢evre standlarla, stand alinligiyla ve destek kapsamindaki marka/logonun goriildiigi
tiriinleriyle net bir sekilde gosteren farkli yonlerden gekilmis fotograflar,

5) Stand dekorasyonu harcamalarina iliskin;
a. Fatura
b.  Odeme belgesi

6) Fuar katilimi1 kapsaminda nakliye destegi talebinde de bulunulmasi halinde, Tiirkiye’den gonderilen iiriin,
stant i¢in; fuar malzemelerinin (iiriin, stant) yurt disina gonderildigine dair giimriik beyannameleri (bedelsiz
veya iz bedeli lizerinden ya da gecici ¢ikis seklinde diizenlenmesi gerekmektedir.), miktar bazinda detayh
olarak diizenlenmis kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler,

7) Nakliye harcamalarina iliskin;
a) Fatura,
b)  Odeme belgesi
8) incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

b) Milli Katilim

1) Organizator firma ile yapilan fuar katilim sdzlesmesi (elektronik ortamda diizenlenen sdzlesmeler/ bagvuru
formlar1 da kabul edilmektedir.)

2) Organizatoriin fuara katilacak yararlaniciya kestigi fatura (organizatoriin yasal olarak fatura
diizenleyemeyen bir kurulus olmasi durumunda makbuz, para alindi belgesi v.b)
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3) Organizatore yapilan 6deme belgesi,

4) Yararlaniciyl, ¢evre standlarla, stand alinligiyla ve destek kapsamindaki marka/logonun goriildiigii
iirliinleriyle net bir sekilde gosteren farkli yonlerden ¢ekilmis fotograflar,

5) Fuar katilimi kapsaminda nakliye destegi talebinde de bulunulmasi halinde, Tiirkiye’den génderilen iiriin,
stand i¢in; fuar malzemelerinin yurtdisina gonderildigine dair giimriik beyannameleri (bedelsiz veya iz bedeli
lizerinden ya da gegici ¢ikis seklinde diizenlenmesi gerekmektedir), miktar bazinda detayli olarak
diizenlenmis kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler,

6) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.
Bayi/temsilci/distribiitor/franchise aracihgiyla gerceklestirilen harcamalara iliskin;

1) Bayi/temsilci/distribiitr/franchise ile 3. girket arasindaki sdzlesme,

2) Bayi/temsilci/distribiitor/franchise ile 3. sirket arasindaki fatura,

3) Bayi/temsilci/distribiitor/franchise ile 3. sirket arasindaki 6deme belgesi, (Listeme bedeli harcamalari
i¢in, mahsuplagma belgesi, cari hesap dokiimii, muhasebe kaydi veya 6deme yapildigini gosteren ve ilgili
tilkede muteber olan diger belgeler)

4) Destek kapsamindaki yararlanici/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor/franchise
arasindaki s6zlesme,

5) Destek kapsamindaki yararlanici/harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitér/franchise
arasindaki fatura,

6) Destek kapsamindaki yararlanici /harcama yetkilisi sirket ile bayi/temsilci/distribiitor/franchise
arasindaki 6deme belgesi,

7) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler

3) YURTDISI BiRIMLERE iLiSKiN GIDERLERININ DESTEKLENMESI

Destek 6demesi talebinde bulunulan yurtdisi birimin;
1) Kira kontrati ile aylik/yillik kira tutari, adresi, kiralanan alanin m2 gibi 6nemli béliimlerinin terciimesi,
2) Kira faturasi (varsa),
3) Odeme belgesi,
4) Komisyon karsilig1 kiralanmas1 halinde,

a) Detayl: fatura,

b) Odeme belgesi,
5) Depo i¢in kullanilan palet miktaria bagl kiralanmas1 halinde;

a) Sozlesme,

b) Tlgili dSneme iliskin detayl fatura (depoda kullanilan palet miktarmi gosteren),
c) Odeme belgesi
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6) Distribiitor araciligiyla yapilan kiralama harcamalarma iligkin;

a) Distribiitor ile hizmet alinan taraf arasindaki;
1. S6zlesme,
ii. Fatura (varsa)
iii. Odeme belgesi (Mahsuplasma belgesi, cari hesap dokiimii, muhasebe kaydi veya ddeme
yapildigimi gosteren ve ilgili lilkede muteber olan diger belgeler)

b) Destek kapsamindaki sirketin distribiitor arasindaki;
i. S6zlesme,
ii. Fatura,
iii. Odeme belgesi,

7) Hukuki danismanlik ve hizmet alim giderleri ile anilan birimlere iliskin uygun mahal arastirmasina yonelik
danigmanlik ve belediye giderlerine iliskin;
a) Fatura,

b) Odeme belgesi,

8) Kurulum/dekorasyon/konsept mimari ¢alisma/teknik donanim harcamalarina iliskin;

a) Detayl fatura,
b) Odeme belgesi,

9) Yurtdis1 birime iliskin fotograflar,
10) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

Kira harcamalar: icin zorunlu belge olarak diizenlenen “sozlesme” Kira sozlesmesidir. Kiralanan
birime iliskin yapilan konsept mimari calisma, kurulum/dekorasyon, beledive giderleri, uygun mahal
arastirmasi ve komisyon harcamalari icin s6zlesme zorunlu belge hiikmiinde degildir.

4) FRANCHISING DESTEGI

Destek 6demesi talebinde bulunulan ve franchising sistemi ile yurtdisinda acilan ve faaliyete gecirilen
magazayla ilgili;

1) Franchising sdzlesmesi,

2) Soz konusu magazayi agan ve faaliyete geciren sirketin onaylanmus tescil belgesi,

3) Magazaya iliskin fotograflar,

4) Sirketin franchising kitapgigi/projesinin bir 6rnegi.

Kurulum/Dekorasyon harcamalarina iliskin; yukaridakilere ilave olarak gereken belgeler:
5) Franchise verilen sirketle, hizmet alinan taraf arasindaki;

a) Detayh fatura,
b) Odeme belgesi,

6) Destek kapsamindaki yararlanicinin franchise verilen sirkete yaptigi 6demeyi gosterir;
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a) Fatura,
b) Odeme belgesi,

7) Kurulum ve dekorasyon malzemelerinin yurti¢inden temin edildigi durumlarda, yararlanici ile satigi
gegeklestiren taraf arasindaki;

a) Detayl fatura,
b) Odeme belgesi,
c) S6z konusu malzemelerin yurtdigina bedelsiz olarak gonderildigine iliskin bedelsiz glimriik

beyannamesi veya iz bedeli izerinden yurt digina ¢ikisi tevsik eden belgeler,

d) Miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler (Tedarikgi
firmadan dogrudan temin edilen kurulum/dekorasyon malzemeleri igin yurtdisina bedelsiz
gonderim sart1 aranmaz.)

8) Yurticinden temin edilen kurulum ve dekorasyon malzemesinin yurtdisina bedelsiz olarak
gonderildiginin; bedelsiz gliimriik beyannamesi veya iz bedeli lizerinden yurt disina ¢ikisi tevsik eden
belgeleri, miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis kurye, kargo faturalart vb. belgeler (Tedarikgi
firmadan dogrudan temin edilen kurulum/dekorasyon malzemeleri i¢in yurtdisina bedelsiz gonderim
sart1 aranmaz.)

9) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

Destek kapsamina alinan yararlanici/harcama yetkisi verilen sirket tarafindan yurtici veya yurtdisindan temin
edilen dekorasyon malzemelerinin bu yararlanici adina faturalandirilmasi1 ve yurtiginden temin edilen
malzemelerin bedelsiz ihracat yoluyla ya da iz bedeli iizerinden yurt disina gonderilmesi

Kira harcamalarinin desteklenmesi i¢in yukaridakilere (1-4) ilave olarak gereken belgeler:
8) Franchise verilen sirketle, kiraya veren taraf arasindaki kira s6zlesmesi,
9) Franchise verilen sirketle, kiraya veren taraf arasindaki kira s6zlesmesine iligkin;

a) Fatura (varsa)
b) Odeme belgesi,

10) Destek kapsamindaki yararlanicinin franchise verilen girkete yaptigi 6demeyi gosterir;

a) Fatura,
b) Odeme belgesi,

Franchise harcamalan icin zorunlu belge olarak diizenlenen “sozlesme” franchise sozlesmesidir.
Franchise verilen birime iliskin vapilan kurulum/dekorasyon harcamalari icin “s6zlesme” zorunlu
belge hiikmiinde degildir.

5) ULUSLARARASI BELGE VE iZINLERE iLiSKIN HARCAMALARIN DESTEKLENMESI

Destek 6demesi talebinde bulunulan kalite, hijyen, ¢evre belgeleri, ilgili ruhsat ve izinler ile bir lilke pazarina
giriste zorunlu olarak aranan veya pazara girigte avantaj saglayan belge/sertifikalar ile test raporlarina iliskin
olarak;

1) Belge/sozlesme/basvuru belgesi, (belgelerin resmi kurum ve kuruluslara ait internet sitelerinden
temin/teyit edilebilmesi durumunda, aslinin ibraz edilmesi gerek bulunmamaktadir.)

2) Fatura,

3) Odeme belgesi,
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4) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.

6) ISTIHDAM GIDERLERININ DESTEKLENMESI

Istihdam edilen yazilimc1, miihendis/terciiman/asci-sef giderlerine iligkin;
1) Yazilimci, mithendis, tercliman, as¢i/sef ile yararlanici arasinda imzalanmuis is akdi,
2) Yazilimci, mithendis, tercliman, as¢i/sefin icret tahakkuk (briit) bordrosu,

3) 2 Aylik Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) prim ve hizmet belgeleri (yurtdigsinda istihdam ediliyorsa ilgili
iilkeden temin edilecek bu mahiyetteki belgeler) (Elektronik ortamda alinan karekodlu belgeler igin
diizenleyen kurumun onayi aranmamaktadir.),

4) Istihdam edilen yazilimci, miihendis, terciiman, asc1/sefin egitim durumuna ya da ilgili mesleki kurulusa
iyelik kosullarina sahip olduguna dair onaylanmis belge,

5) Net maasin yazilimci, mithendis, tercliman, ag¢i/sefin hesabina yattigini1 gosterir 6deme belgesi.

6) Istihdam edilen personelin unvani ve gérev tamimina iliskin agiklama yazisi.

7) DANISMANLIK VE BiLGi YONETiMi HARCAMALARININ DESTEKLENMESI

Damsmanhk, yazihm lisans, bakim-giincelleme bedelleri ile yazihmlarin devreye alinmasi,
iyilestirilmesi ve idamesi icin yapacaklari damsmanlik, egitim ve dis kaynak kullamimi harcamalarina
iliskin;

1) Is icerigini ve sartlarim tarif eden sdzlesme,

2) Fatura, (Fatura diizenleyemeyen gercek ve tiizel kisilerden alinan hizmetlerde meri Veri Usul Kanununa
gore fatura yerine gegen diger belgeler fatura mahiyetinde kabul edilmektedir.)

3) Odeme belgesi,
4) Projenin ¢iktisina iliskin rapor, yayin ve dokiimanlar,

5) Harcama yetkisi verilen sirket tarafindan yapilan harcamalar i¢in; sirketin markaya yonelik faaliyetlerine
iliskin bilgi ve belgeler,

6) Gerek goriilmesi halinde, danisman sirketin daha 6nce yapmis oldugu faaliyetler, projede gorev alacak
danigmanlarin egitim durumlar ve is tecriibelerine iligskin bilgi ve belgeler,

7) Incelemeci kurulus tarafindan istenebilecek diger bilgi ve belgeler.
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8) PAZAR ARASTIRMASI GIDERLERININ DESTEKLENMESI
1) Sozlesme,
2) Fatura,

3) Odeme belgesi,

4) Pazar arastirmasi raporunun bir rnegi.



